
Der KreisSportBund Kleve e.V. ist die Dachorganisation von gut 360 Mitgliedsvereinen und somit 

Interessenvertreter von fast 91.000 Sportvereinsmitgliedern im Kreis Kleve. Die Geschäftsstelle 

befindet sich in dem 2018 erbauten „Dein Sporthaus“, welches mit zwei Büroräumen, einer Küche und 

zwei Seminarräumen in der ersten Etage als auch zwei Kursräumen im Erdgeschoss ausgestattet ist. 

Über 100 Sportler*innen sind in unseren Kursräumen am Tag körperlich aktiv.  

 

In unserem „Dein Sporthaus“ in Geldern ist ab sofort die Stelle einer 

Sachbearbeitung Sportabzeichen 

auf geringfügiger Beschäftigungsbasis zu besetzen. 

 

Ihre Aufgaben sind unter anderem: 

• AnsprechpartnerIn zu allen Belangen des Sportabzeichens 

• Kontrolle der erstellten Urkunden 

• Betreuung der StützpunktleiterInnen, der Schulen und Vereine 

• Aufstellung von Statistiken 

• Vorbereitung und Erstellung von Rechnungen 

• Betreuung und Auswertung der Wettbewerbe 

• Planung und Durchführung von Ehrungsveranstaltungen  

• Öffentlichkeitsarbeit zum Sportabzeichen 

 

Sie bringen mit: 

• Sie haben Kenntnisse in der Erstellung von Dokumenten 

• Sie haben ein gewisses Verständnis für den Umgang mit digitalen Computerprogrammen 

• Sie sind teamfähig, pünktlich, verantwortungsbewusst und zuverlässig 

• Sie beweisen Verschwiegenheit und Integrität 

 

Wir bieten: 

• Eigenverantwortliche Aufgaben in einem gemeinnützigen Unternehmen 

• Die Mitarbeit in einem engagierten Team 

• Eine attraktive und leistungsgerechte Vergütung 

• Flexible Arbeitszeiten (zwischen 8:00 und 18 Uhr) und ein unbefristetes Arbeitsverhältnis 

 

Ihre Bewerbungsunterlagen unter Angabe des frühestmöglichen Eintrittstermins senden Sie bitte 

postalisch oder per E-Mail an: 

KreisSportBund Kleve e.V. 

Nathalie Tebarth 

Pariser Bahn 7 

47608 Geldern 

E-Mail: info@ksb-kleve.de  

mailto:info@ksb-kleve.de

